
[台北韓國學校 公告 第2022-25號] 

台北韓國學校行政等人員招聘公告 

台北韓國學校行政等人員招聘流程如下: 

2022年12月9日 

台北韓國學校長 

一、預計招聘人員及主要負責職務 

招聘 

職缺 

主要負責職務 需求 

人數 

聘用期間 招聘條件 

行政人員 -文書翻譯及業務相關口譯 

-會計業務(物品採購、銀行

業務) 

-教務相關事務協助 

-校車管理 

-其它校方交辦之業務 

1名 2023.02.20 

~2024.02.28 

-精通韓文之台灣人 

-有會計經驗者優先 

廚師 -每月韓式食譜制定及管理 

-供餐相關物品採購 

-烹飪、配餐、清掃 

(每天11:30止準備70人份的

韓式餐點) 

-供餐衛生管理相關業務 

-其他學校供餐相關業務 

1名 2023.02.27 

~2024.01.12(約

183天，寒暑假

休假) 

-持有廚師資格證者 

(韓式資格證優先，台式資格證

可申請) 

-優先事項：韓式餐廳工作經歷

者，能烹飪韓式料理者 

助廚 -協助廚師業務 

-備料、烹飪、配餐、清掃業

務 

-供餐衛生管理相關業務 

1名 2023.02.27 

~2024.01.12(約

183天，寒暑假

休假) 

-優先事項：韓式餐廳工作經歷

者，能烹飪韓式料理者 

清潔人員 -學校內部及外部清潔 

-丟餐廳廚餘(約20L)(餐廳供

餐183天期間) 

-每天丟校內垃圾 

1名 2023.02.01 

~2024.08.31 

(7個月) 

-優先事項：清潔工作經歷者 

 

二、選拔方式 

1. 第一回: 書面資料審閱(合格者會個別通知) 

2. 第二回: 面試 

3. 面試結果為高分者優先錄取，如有發生錄取者棄權之情形，依照得分高低作後補 

 

三、招聘流程 



1. 書面資料繳交 

 繳交日期:2022.12.12(一)~2022.12.30(五)17:00 

 繳交方式:傳送電子郵件至(skingmetal@naver.com)或直接訪問繳交(僅在上班時間內受理) 

 繳交地址:台北韓國學校 行政室 

         台北市萬華區青年路68巷1號 

2. 第一回初審合格及面試者公告 

 日期: 2023.01.03.(二) 預計 10:00 

 方式: 合格者個別作面試通知 

3. 第二回面試及場所 

 日期: 2023.01.05.(四) 15:00 

(廚師及助廚的面試另外進行，必要時可能進行實作面試) 

 面試場所:台北韓國學校 一樓會議室 

※參加面試者請在當日攜帶身份證，以及務必在面試時間前10分鐘抵達本校 

4. 最終合格者發表 

 日期: 2023.01.10.(二) 17:00 

(廚師及助廚的最終合格發表另行公告) 

 方式:合格者個別通知及在學校官方網頁公告 

※若上述流程有變動日期會另行通知 

 

四、職務條件及負責業務範疇 

 合約期間:  

(行政人員)2023.02.20.~2024.02.28. 

(廚師、助廚)2023.02.27.~2024.01.12. (約183天，寒暑假休假) 

(清潔人員)2023.02.01.~2024.08.31. 

 上班時間:  

(行政人員)一週五天，平日08:00~17:00 (8小時，包含一小時休息時間) 

(廚師、助廚)學期中上課日，08:30~13:00 (4.5小時，包含半小時休息時間) 



(清潔人員) 一週五天，平日13:00~17:00 (4小時) 

 

五、應徵者需繳交之資料 

 [附件1] 履歷表 1份 

 [附件2] 自我介紹表 1份 

 相關經歷證明文件、證照 1份(需繳交者) 

 戶籍謄本(最終合格者提交) 1份 

 警察刑事紀錄證明書(良民證) 1份(最後合格者提交) 

 

六、薪資待遇 

職稱 薪資待遇 

行政人員 -基本薪資/每月34,000NTD, 福利津貼/每月7,000NTD 

-年節休假費 一年2次支付(基本薪資之60%) 

-翻譯口譯經歷者或持有翻譯口譯資格證者津貼/每月2,000NTD 

廚師、助廚 -時薪制：每小時 廚師400NTD、助廚250NTD 

清潔人員 -時薪制：每小時 200NTD 

     *協助加入健保、勞保、勞退 

 

七、應徵者注意事項 

 應徵者請先自行判斷自身條件是否合適後再行應徵。 

 提交之所有書面資料不予返還，且無法進行更改。 

 提交之資料及記載之事項如有虛假，取消聘用資格。 

 即使在書面審查及面試中被選定爲擬錄用者,但體檢結果及刑事紀錄證明結果不合格者也可能進

行不合格處理。 

 履歷書及提交之書面資料誤載、遺漏情況產生，而無法連絡應徵者之情事，為應徵者之責任。 

 如有其它疑問，請聯絡台北韓國學校行政室 (02)2303-9126。 

 

 

 

 

 



[附件1] 履歷表 

    台北韓國學校 履歷表  

 

受理號碼 :  

 

應徵職缺 行政人員、廚師、助廚、清潔人員 

照片(3×4) 
姓名  身份證字號  

       聯絡地址 (     )  

家庭狀況 婚姻 已婚 · 未婚  

聯絡方式 

手機號碼  市話  

e-mail    

學歷 

  類別 在學期間 (年,月) 學校名稱 科系 細部專業 

國中     

高中     

大學     

研究所     

工作經歷 

工作期間 總工作年月數 工作機構 工作職稱 擔任業務 

 年 月    

 年 月    

 年 月    

 年 月    

相關工作 

證照或證明 

種 類 考試機關(頒發機關) 取得(頒發)時間 

   

   

   

TOPIK,TOFEL, TEPS..等 (       分)   

 

應徵者 :                    (簽名) 

 

台北韓國學校校長 敬啟 

 

 



[附件2] 自 我 介 紹 表 

自 我 介 紹 表 

類別 內容 

應徵動機  

主要經歷與事蹟  

自我展望與抱負  

其它事項  

     ※ 內容請簡單敘述概要，限一頁內填寫。 

                                                        2022年    月    日 

 

應徵者簽名:              (印)  

 

台北韓國學校校長 敬啟 


